UCHWALA Nr 1276/2010
ZARZADU POWIATU NOWOSADECKIEGO
z dnia 29 listopada 2010r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji okreslajacej zasady oraz tryb przeciwdzialania

praniu pienig¢dzy, przeciwdzialania finansowaniu terroryzmu, stosowania szczegolnych
Srodkow ograniczajacych przeciwko osobom, grupom i podmiotom oraz obowigzki
podmiotéw uczestniczacych w obrocie finansowym w zakresie gromadzenia i

przekazywania informacji.

Na podstawie art. 15a ust. 1 12 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j.: Dz. U. z 2010 r. nr 46, poz. 276 .) oraz art. 32 ust. 1
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t. j.: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1592 ze zm.)

Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ Instrukcje postgpowania w zakresie wspoOlpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej w celu zapobiegania przestgpstwom prania pieni¢dzy oraz przeciwdzialania
finansowania terroryzmu.

§2
Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Nowosadeckiego do stosowania
tej instrukeji

§3
Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz Skarbnikowi Powiatu.

§4
Traci moc Uchwata nr 525/2008 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 6 pazdziernika 2008 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdzialania wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych Iub nieujawnionych zZrédet oraz
przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu

§5
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewodm'c& y Zarzadu

emfészyﬁ‘ski



UZASADNIENIE
Zgodnie z art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdzialaniu praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu, jednostki wspoipracujace (w mysl art. 2 pkt 8
ustawy przez jednostki wspotpracujace rozumie si¢ m.in. organy administracji samorzadowe;j)
sa obowigzane do opracowania instrukcji postepowania w zakresie postgpowania w przypadkach
podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu.
Celem tej uchwaty jest ustalenie procedur postepowania w przypadku podejrzenia wystapienia
takich przestepstw. Wykonanie tej uchwaly powierzone zostalo kierownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz Skarbnikowi Powiatu.



Zalacznik do Uchwaly Nr 1276 2010
Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
z dnia 29 listopada 2010 r.
INSTRUKCJA
postgpowania w zakresie wspélpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w
celu zapobiegania przest¢gpstwom prania pienigdzy oraz przeciwdzialania finansowania
terroryzmu.
§1

Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji mowa jest o:
1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j.: Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276 ),
2) GIIF — rozumie si¢ przez to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

§2

1. Za realizacje zadan wynikajacych z art. 15 1 art. 15a ustawy odpowiedzialni sa kierownicy
jednostek organizacyjnych Powiatu oraz Skarbnik Powiatu

2. Osobg odpowiedzialng za realizacje wspotpracy pomiedzy Zarzadem Powiatu Nowosadeckiego a
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie realizacji programu przeciwdziatania
wprowadzeniu do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu jest Skarbnik Powiatu.

a/ Do obowiazkéw Skarbnika Powiatu nalezy:

-nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawianie propozycji
dotyczacych uzupelnienia lub zmiany ich tresci

-przygotowanie  korespondencji  Zarzadu Powiatu organu samorzadu powiatowego
wspotpracujacego z GIIF,

- udziat w naradach i szkoleniach organizowanych przez GIIF

- analiza rejestru powiadomien GIIF i przedstawianie potrocznych raportow Zarzadowi Powiatu

b/ Skarbnik Powiatu w zakresie powierzonych niniejszym zarzadzeniem zadan podlega
bezposrednio Zarzadowi Powiatu Nowosadeckiego.

§3
1. Pracownicy Starostwa Powiatowego oraz pracownicy jednostek organizacyjnych Powiatu
zobowigzani sa:
a/ do zapoznania si¢ z przepisami ustawy z dnia 16 listopada 2000 r o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
b/zapoznania si¢ z trescig Instrukcji i przestrzegania zawartych w niej postanowien. Fakt
zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w instrukcji winien by¢ potwierdzony o§wiadczeniem,
stanowigcym zatacznik nr 1 do instrukcji.
2. Zgodnie z postanowieniami ustawy:
- przez pranie pieni¢dzy rozumie si¢ zamierzone postgpowanie polegajace na:
a) zamianie lub przekazaniu wartosci majatkowych pochodzacych z dziatalnosci
o charakterze przestgpczym lub z udziatu w takiej dziatalnosci, w celu ukrycia lub
zatajenia bezprawnego pochodzenia tych wartosci majatkowych albo udzieleniu
pomocy osobie, ktora bierze udziat w takiej dziatalnosci w celu unikniecia przez nig
prawnych konsekwencji tych dziatan,
b) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru warto$ci majatkowych lub praw



zwigzanych z nimi, ich zrédla, miejsca przechowywania, rozporzadzania, faktu ich
przemieszczania, ze Swiadomoscia, ze wartosci te pochodza z dziatalnosci o

charakterze przestgpczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,

¢) nabyciu, obj¢ciu w posiadanie albo uzywaniu wartosci majatkowych pochodzacych

z dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udzialu w takiej dziatalnosci,

d) wspétdziataniu, usitowaniu popehienia, pomocnictwie lub podzeganiu w przypadkach
zachowan okreslonych w lit. a—c,- réwniez jezeli dziatania, w ramach ktorych uzyskano wartosci
majatkowe, byty prowadzone na terytorium innego panstwa niz Rzeczpospolita Polska.

- przez finansowanie terroryzmu rozumie si¢ gromadzenie, przekazywanie lub oferowanie
$rodkéw platniczych, instrumentéw finansowych, papieréw wartosciowych, wartosci
dewizowych, praw majatkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomosci w celu
sfinansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym.

§4
Pracownicy komorek merytorycznych, pracownicy komorek finansowo - ksiggowych jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz pracownicy kontroli wewngtrznej i audytu wewnetrznego Starostwa
Powiatowego , w trakcie dokonywania czynnosci kontrolnych, obowigzani sa do zwracania
szczegblnej uwagi na:
1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku,
2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow,
3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonania zaméwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez
innych wykonawcow,
4) przypadki dokonywania przez zobowigzanych nadptat naleznosci(optat) i ewentualnego
ich wycofywania,
5) dokonywanie wplaty znacznych kwot gotowka, np. tytulem zaplaty za nabyte mienie,
6) dokonywanie wplaty nalezno$ci gotéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§5
1. Pracownicy, o ktorych mowa w § 3, zobowigzani sa:
a) dokonywa¢ analizy i oceny transakcji w rozumieniu art. 2pkt 2 ustawy, w ktérych wystepuja
symptomy wskazujace na mozliwosé prania pieni¢dzy i finansowania terroryzmu
b) sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelieniem przest¢pstwa, o ktérych mowa w art. 165a lub
299 Kodeksu karnego,
c) zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,dokonaé, w formie
notatki stuzbowej, opisu transakcji co do ktdrych istnieje podejrzenie, ze moga mieé na celu pranie
pienig¢dzy oraz finansowanie terroryzmu,wraz z uzasadnieniem, ze zachodza okolicznosci wskazane
w art. 15a ust. 1 pkt. lustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, zataczajac
projekt powiadomienia GIIF i dokumentacje wymieniona w art.15a ust.1 pkt. 2 ustawy i
przediozy¢ je kierownikowi jednostki a ten po uznaniu zasadnos$ci podejrzenia niezwlocznie
przekazuje cata wdokumentacj¢ Skarbnikowi Powiatu Nowosadeckiego.
2.Wzor powiadomienia GIIF stanowi zalacznik nr 2 do instrukcji.
3. Kopie powiadomienia sa ewidencjonowane w jednostkach zgodnie z obowigzujaca je instrukcja
kancelaryjna.

§6
1 Skarbnik Powiatu przedstawia Zarzadowi Powiatu otrzymany od kierownikow jednostek

projekt powiadomienia GIIF zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci, wraz z przyczynami dla
ktérych uznano, ze moga wskazywaé na dokonywanie dziatan majacych na celu wprowadzenie do



obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet. W przypadku stwierdzenia braku zasadno$ci powiadomienia GIIF — Skarbnik Powiatu
dotacza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Zarzadowi Powiatu celem podjecia
odpowiedniej decyzji.

2.Decyzj¢ w sprawie powiadomienia GIIT podejmuje zarzad Powiatu.

3. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien sa
ewidencjonowane w prowadzonym przez Skarbnika Powiatu rejestrze, ktérego wzdr stanowi
zatacznik nr 3 do instrukc;ji.

4. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja osoby
upowaznione przez Zarzad Powiatu

5. Informacje o transakcjach wskazujacych na pranie pieniedzy oraz finansowanie
terroryzmu sa przechowywane przez okres 5 lat liczac od pierwszego dnia roku
nastepujacego po roku, w ktérym dokonano ostatniego zapisu zwigzanego z transakcja.

6. Rejestr transakcji, o ktorym mowa w pkt. 3 jest przechowywany przez okres 5 lat, liczac
od pierwszego dnia nastgpujacego po roku, w ktoérym transakcje zostaly zarejestrowane.



Zalacznik nr 1 do instrukcji
okreslajacej zasady oraz tryb
przeciwdziatania praniu pieniedzy...

Oswiadczenie
Niniejszym oswiadczam, ze przyjalem/przyjetam* do wiadomosci i Scistego przestrzegania
zasady okreslone w instrukcji postgpowania w przypadkach wskazujacych na mozliwos¢é
prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu oraz zobowigzuje si¢ postepowac zgodnie z
zawartymi w niej postanowieniami.
(podpis)
* - niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2 do instrukcji
okreslajacej zasady oraz tryb
przeciwdzialania praniu pieniedzy...

Szanowny Pan/Pani
Generalny Inspektor
Informacji Finansowe;j
ul. Swictokrzyska 12
00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU PRANIA PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIA
TERRORYZMU
W zwiazku z art. 15a ust.1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu powiadamiam, ze: w trakcie kontroli
przeprowadzonej w/ w wyniku analizy

...............................................................................................................

(wymieni¢ rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikéw jednostki, bedacych podstawa powiadomienia GIIF)
zaistniato uzasadnione podejrzenie prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu *.
105 TR T 721 [ T SO

..................................................................................................................
...................................................................................................................

(Opis ustale powinien zawiera¢ dane, wymienione w art.12 ust.1 pkt 1- 7 ustawy (w zakresie danych dotyczacych
uczestnikow transakcji — w miarg mozliwoéci nalezy podaé informacje, o ktérych mowa w art.9 ust.2 ustawy).

(podpis)
Zataczniki:

20

(Zgodnie z art.15a ust.1 pkt 2 nalezy zalaczy¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem przestgpstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub 299 Kodeksu
karnego, oraz informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje).

* - niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3 do instrukeji
okreslajacej zasady oraz tryb
przeciwdzialania praniu pienig¢dzy...
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Objasnienia

Powiadomienie o praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu powinno by¢ sporzadzane wedtug
zalaczonego wzoru i zawieraé co najmniej dane okres$lone w art.12 ust. 1 - 6 i art. 9 ust. 2 ustawy.
Rejestr powiadomie skierowanych do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej stuzy do
zarejestrowania takich transakcji, ktdrych okolicznosci wskazuja, ze srodki stuzace do ich
przeprowadzenia moga pochodzi¢ z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet.

Rejestr powiadomi¢ winien by¢ prowadzony w formie ksiggi o stronach ponumerowanych,
przesznurowanych i na ostatniej stronie zalakowanej oraz zaopatrzonej w piecze¢ jednostki

i podpis kierownika jednostki. Rejestr winien zawiera¢ tresci zawarte w zalaczniku

nr 3 niniejszej instrukcji.

Rejestr transakcji winien by¢ wypetniany r¢cznie, w sposob staranny, czytelny i trwaty,

a stwierdzone biedy poprawia si¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej,

z zachowaniem czytelno$ci blednego zapisu oraz umieszczenia daty oraz czytelnego podpisu osoby
dokonujacej poprawki.



