OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 PLN
PROWADZONYM W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Rodzaj zamoéwienia /ustuga/

Nazwa zamowienia Usfuga sprzatania budynkéw Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu przy
ul. Strzeleckiej 1i ul. Kosciuszki 3 w 2024 roku

Nr zaméwienia: AD-1V.2600.33.2023
Data zamieszczenia ogloszenia: 07.12.2023 r.

. ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiat Nowosgdecki, Zarzad Powiatu Nowosgdeckiego, ul. Jagiellonska 33,
33-300 Nowy Sacz, woj. matopolskie, tel. 18 4141600, faks 18 4141700.
Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.bip.powiat.nowy-sacz.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

1.3) Dane osoby do kontaktu z Wykonawcami: Beata Mikotajczyk, tel. 18 4141816,
bmikolajczyk@nowosadecki.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie zadania pn. ,Ustuga sprzatania budynkéw Starostwa
Powiatowego w Nowym Sgczu przy ul. Strzeleckiej 1 i ul. Kosciuszki 3 w 2024 roku”.
2. taczna powierzchnia objeta przedmiotem zaméwienia wynosi 1237,34 m?, sktadajg sie na nia:
pomieszczenia biurowe, korytarze, klatki schodowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia
archiwalne, socjalne, sanitariaty.

11.2) Szczegotowy opis warunkoéw realizacji zamoéwienia:

1. Wykaz czynnosci personelu sprzatajgcego w zakresie utrzymania czysto$ci i porzadku
w budynkach Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu

Lp. | Rodzaj wykonywanych czynnosci Czestotliwos¢
1: Zamiatanie i mycie podiég odpowiednim dla danej powierzchni srodkiem codziennie
konserwujgcym

2 Odkurzanie wyktadzin dywanowych i usuwanie wszelkich zanieczyszczen codziennie
oraz trzepanie wycieraczek znajdujgcych sie przy wejsciach

3. Wynoszenie odpadéw z koszy z wszystkich pomieszczen z zachowaniem codziennie
obowigzujgcego sposobu segregaciji odpadéw u Zamawiajgcego
4, Utrzymanie czystosci mebli biurowych (biurka, stoly, kontenery, szafy, codziennie

krzesta) tj. przecieranie na wilgotno oraz dezynfekcja zewnetrznych
powierzchni mebli w pokojach i na korytarzach

5. Mycie pojemnikéw (koszy) na $mieci 1 x w tygodniu

6. Usuwanie kurzu i mycie listew sciennych, przypodiogowych i kratek | 1 x w tygodniu
wentylacyjnych

7. Mycie sprzetu, szafek i blatéw kuchennych w pomieszczeniach socjalnych codziennie

8. Mycie na mokro parapetdw okiennych 1 x w tygodniu

9. Mycie kaloryferow, kratek wentylacyjnych 1 x w miesigcu

10. | Mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych, drobnego sprzetu codziennie

przynaleznego do sanitariatow oraz przecieranie na mokro pojemnikéw na
materialy eksploatacyjne

11. | Uzupeinianie dozownikéw papieru toaletowego, recznikéw jednorazowych, codziennie
mydia w plynie, kostek i odswiezaczy powietrza we wszystkich toaletach




12. | Mycie i dezynfekcja wszystkich powierzchni toalet i wyposazenia codziennie
13. | Gruntowne mycie glazury w toaletach 1 X w miesigcu
14. | Zmienianie jednorazowych workéw na $mieci i odpady codziennie
15. | Opréznianie pojemnikéw niszczarek i wynoszenie $mieci do miejsc codziennie
wyznaczonych wraz z uzupetnieniem workéw
16. | Utrzymanie w czystosci powierzchni szklanych wewnatrz budynku codziennie
17. | Mycie drzwi oraz ram 1 x w tygodniu
18. | Mycie i dezynfekcja klamek drzwi, poreczy balustrad oraz wytgcznikow i codziennie
gniazdek
19. | Wycieranie, odtluszczanie i dezynfekcja stuchawek telefonicznych 1 x w tygodniu
20. | Mycie okien 2 x w roku
/wiosna,jesien/
21. | Usuwanie pajeczyn i kurzu ze $cian, urzagdzen sciennych oraz lamp 1 x w tygodniu
22. | Sprzatanie pomieszczen archiwalnych wraz z wyposazeniem 1 x w tygodniu
23. | Inne zadania: zgtaszanie wszelkich usterek technicznych (telefonicznie do
osoby nadzorujgcej ze strony Zamawiajgcego), zamykanie okien i drzwi we codziennie
wszystkich pomieszczeniach Zamawiajgcego oraz wytaczanie swiatta

2. Opis obiektow do sprzgtania.
1) powierzchnia obszaru sprzatania przy ul. Strzeleckiej 1, tgcznie ok. 813,74 m?, w tym:

a) powierzchnia pomieszczen biurowych, socjalnych — 601,40 m?
b) powierzchnia korytarzy, klatek schodowych, sanitariatow — 212,34 m?

2) powierzchnia obszaru sprzatania przy ul. Kosciuszki 3, tgcznie 423,60 m?2, w tym:

a) powierzchnia pomieszczen biurowych, archiwalnych, socjalnych — 304,67 m?
b) powierzchnia korytarzy, klatek schodowych, sanitariatéw —118,93 m?

3) ustugi sprzgtania odbywac sie beda:

a) w poniedziatki od godz. 16.00 do godz. 21.00,
b) w pozostate dni robocze od godz. 15.30 do godz. 21.00.
c) pomieszczenie kasy Urzedu przy ul. Strzeleckiej 1 sprzatane bedzie w poniedziatek

od godz. 15.30 do godz. 16:00, w pozostate dni robocze od godz. 15:00 do godz. 15:30
przy udziale i za zgoda stowng kasjera Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu,

d) pomieszczenia archiwalne sprzatane bedg raz w tygodniu w godzinach pracy Urzedu

w terminie uzgodnionym z archiwista.

3. Standard srodkow czystosci:

1)
2)

3)

dostarczanie i codzienne biezgce uzupetnianie w godzinach pracy Urzedu $rodkéw higieniczno-
sanitarnych oraz myjgcych w rodzajach odpowiadajgcym przeznaczeniu.

uzywanie odpowiedniego sprzetu oraz urzadzen czyszczgcych i odkazajgcych, ktére gwarantujg
utrzymanie w czystosci poszczegolne elementy,

zapewnienie odpowiedniej ilosci profesjonalnych srodkéw, niezbednych do prawidiowego
wykonania zadania.

4. Wymagania Zamawiajgcego wobec Wykonawcy:

1)

2)

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby nadzorujgcej wykonanie ustugi, ktora
bedzie na biezgco utrzymywac kontakt z Zamawiajgcym. Osoba nadzorujgca sprzgtanie nie
moze by¢ jednoczesnie osobg wykonujacg inne zadania w sprzgtanych obiektach,
Wykonaweca, przed przystgpieniem do realizacji zamoéwienia, przekaze Zamawiajgcemu wykaz
osob wykonujgcych przedmiot zaméwienia. O kazdej dokonanej zmianie, Wykonawca
zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajgcego w formie pisemne;j,

Wykonawca, na czas nieobecnosci oséb wykonujgcych prace wynikajgce z realizacji umowy,
zobowigzany jest do wyznaczenia innych os6b po uprzednim zawiadomieniu Zamawiajacego,
osoby, ktérych dane nie zostang odpowiednio wczesniej przekazane celem identyfikacji, nie
zostang dopuszczone do wykonywania czynnosci,

osoby realizujgce usluge, przed przystapieniem do pracy, zobowigzane beda do ztozenia
oswiadczenia gwarantujgcego zachowanie tajemnicy, co do dokumentéw znajdujgcych sie
w sprzgtanych pomieszczeniach,

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zapewni¢ na terenie objetym
umowa nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i p.poz., przepisow dotyczacych



ochrony obiektu oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg

ustugi, a takze wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez Wykonawce,

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia na wtasny koszt usterek spowodowanych przez

osoby wykonujgce ustuge na skutek niewtasciwej eksploatacji sieci elektrycznej, zniszczenia

spowodowane uzywaniem niewtasciwych $rodkéw dla danego rodzaju powierzchni,
uszkodzenia mebli powstate z powodu niewtasciwego wykonywania ustugi lub inne
uszkodzenia powstate z powodu zdarzen losowych,

Wykonawca bedzie odpowiadat za otwieranie i zamykanie pomieszczen przeznaczonych do

sprzatania za pomoca kluczy udostepnionych przez Zamawiajgcego. Za powierzone klucze

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnosé. Niedopuszczalne jest pozostawienie kluczy

w drzwiach. Przed zamknieciem sprzatanego pomieszczenia nalezy sprawdzi¢ i zamknaé

wszystkie okna.

Wykonawca ma obowigzek:

a) statego utrzymania czystosci w budynku,

b) wykonywa¢ prace przy uzyciu wiasnych $rodkéw czystosci, sprzetu narzedzi
i materiatéw posiadajgcych certyfikaty,

c) wykonywac prace z uzyciem srodkow myjgco-czyszczgcych i konserwujacych wysokiej
jakosci, odpowiednich do  danego  podioza, nieuszkadzajagcych  powioki,
niepozostawiajgcych smug oraz z uzyciem $rodkow antyposlizgowych,

d) wyposazy¢ zatrudnionych przez siebie pracownikow w odziez ochronng i roboczg oraz
srodki ochrony osobistej, a takze zapewnic posiadanie przez tych pracownikow wlasciwych
uprawnien oraz przeszkolen,

e) na swoj koszt, zapewni¢ osobom sprzatajgcym sprzet konieczny do realizacji zamdéwienia,

f) zapewnic¢ w sposob ciagly czystosc oraz srodki higieniczne w toaletach:

- mydio w plynie o delikatnym, Swiezym i przyjemnym zapachu, skutecznie usuwajgce
zabrudzenia, przebadane dermatologicznie,

- reczniki papierowe (sktadanka ZZ lub rolki pasujgce do pojemnikéw znajdujgcych
sie w sanitariatach) charakteryzujgce sie dobrg jakoscia, biate, miekkie i dobrze chionace,

- papier toaletowy odpowiedni do istniejacych pojemnikow, miekki, trwaty, dobrej jakosci,
biaty, perforowany i dobrze chtonacy,

- worki foliowe na smieci,

srodki zapachowe, powodujgce neutralizacje  nieprzyjemnych  zapachowe

w pomieszczeniach sanitariatow,
- Srodki dezynfekujace do muszli i pisuarow (kostki zapachowe).

10) =zabezpieczy¢ w ciagu godzin pracy Urzedu od poniedziatku do pigtku jednego

pracownika sprzatajgcego bedacego do dyspozycji Zamawiajgcego.

V. Obowiazki i uprawnienia Zamawiajacego i Wykonawcy

1)

3)

4)

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) bezptatnego udostepnienia pomieszczen stuzgcych do przechowywania urzadzen
technicznych, $rodkéw i materiatdw Wykonawcy, niezbgdnych do wykonywania
prac porzadkowych,

b) nieodptatnego dostarczenia wody cieptej i zimnej, energii elektrycznej w ilosciach
niezbednych do wykonania przedmiotu zamoéwienia,

c) zapewnienia bezplatnie osobom wykonujagcym ustuge pomieszczenia stuzgcego
do przygotowania sie do pracy wraz z dostepem do wody i elektrycznosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany $wiadczenia ustug. W przypadku

Zmiany organizacji czasu pracy Zamawiajgcego, informujgc o tym Wykonawce z 14 - dniowym

wyprzedzeniem.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, otrzyma do Zamawiajacego szczegodtowy wykaz

pomieszczen.

Zamawiajgcy nie dokonat podziatlu zamoéwienia na czesci, bowiem podziat skutkowatby

nadmiernymi trudnosciami organizacyjnymi (technicznymi), a co za tym idzie nadmiernymi

kosztami wykonania zamowienia. Podzial zamowienia z przyczyn organizacyjnych

i ekonomicznych jest niezasadny.



VI. Informacje dotyczgce warunkéw dopuszczenia wykonawcow do udzialu w postepowaniu:
Wykonawca powinien ziozy¢ oswiadczenie, ze przy realizacji zamoéwienia bedzie uzywat srodkéw
czystosci, dezynfekujgcych, higienicznych i sprzetu technicznego dopuszczonych do stosowania
w kraju i zgodnych z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami uprawniajgcymi do stosowania
w obiektach uzytecznosci publicznej i posiadajacych aktualne wymagane certyfikaty, $wiadectwa
i przyjaznych srodowisku oraz posiadajgcych atest PZH (Panstwowy Zaktad Higieny).

I1.3) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA:
02.01.2024 r. — 31.12.2024 r.

lll. ZASADY PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:
lll.1) Postgpowanie jest jawne. Wykonawca nie moze zastrzec informacji takich jak: imig, nazwisko
nazwa (firma), adres, cena, zakres realizacji zamowienia, termin wykonania zamodwienia, okres
gwarancji, warunki serwisu w okresie gwarancyjnym, warunki ptatnosci.
lll.2) Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej. Korespondencje
z wykonawcami uczestniczacymi w postepowaniu mozna prowadzi¢ drogg pocztowa, faksem lub drogg
elektroniczna.
lll.3) Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmienic tre$¢ ogtoszenia o zamoéwieniu.
Informacje o tym niezwiocznie zamieszcza na swojej stronie internetowe;.
l.4) Wykonawcy moga zadawaé Zamawiajgcemu pytania dotyczace tresci ogloszenia o zaméwieniu
(jednak nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania ofert). Tres¢ zapytan wraz
z odpowiedziami Zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie internetowej.
111.5) Wykonawca moze zlozyc¢ tylko jedng oferte w formie pisemnej. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
ogfoszenia o zamowieniu.
1ll.6) Wykonawcy sktadaja oferty w terminie i w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, osobiscie
lub przesytka pocztowg. Oferty powinny by¢ ziozone w zamknietej kopercie z oznaczeniem
postepowania.
11l.7) Przed uptywem terminu do skiadania ofert wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
111.8) Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje we wskazanym w ogtoszeniu terminie.
11l.9) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
.10) Podczas otwarcia ofert zostang podane imiona, nazwiska, nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcdw, a takze informacje dotyczgce ceny, badz ceny i innych elementéw stanowigcych kryteria
oceny ofert.
lI1.11) W przypadku stwierdzenia brakow formalnych badanej oferty Zamawiajgcy wezwie wykonawce
do ich uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze oferta z innych przestanek
podlegataby odrzuceniu.
11.12) W przypadku niejasnosci badz watpliwosci co do tresci oferty Zamawiajacy wzywa wykonawce
do zlozenia wyjasnienia w wyznaczonym przez siebie terminie.
ll1.13) Zamawiajgcy poprawia w ofertach wykonawcow oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
I11.14) W przypadku, gdy zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, Zamawiajgcy wzywa wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wezwani Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych uprzednio ofertach.
I11.15) W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.
l11.16) Odrzucenie oferty, wykluczenie wykonawcy bedzie miato miejsce w nastepujacych przypadkach:
1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktorej tres¢ nie odpowiada ogtoszeniu o zamoéwieniu, chyba, ze
niezgodnosci nie s3 istotne i nie wptywaja na ocene oferty w zakresie kryteriow oceny ofert.
2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktérej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
3. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu
w postepowaniu.
4. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu.
5. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce, kiory nie zlozy uzupetnien badz wyjasnien okreslonych
w pkt IL11) i 111L12).
6. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce, ktory wczesniej wykonywal zamowienie dla
Zamawiajgcego z nienalezytg starannoscig, a w szczegdlnosci:
e nie wykonat zamdwienia w terminie umownym z przyczyn lezgcych po jego stronie,




e dostarczyt towary o niewtasciwej jakosci,
e nie wywigzat sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,
» wykonana dostawal/ustuga/robota budowlana obarczona byta wadg powodujgcy
koniecznos¢ poniesienia przez Zamawiajgcego dodatkowych nakiaddéw finansowych.
11.17) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kitérg zamierzono przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze mozna zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty.

2. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zmdwienia nie lezy w interesie publicznym.

3. Postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy, ktérej to wady nie
mozna usungc.

4. Nie zostaly przyznane $rodki z budzetu Unii Europejskiej lub z innych Zrédet, ktére
zamierzono przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

IV.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca bytby
zobowigzany wykazac w sposob szczegdlny.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Nie dotyczy.

IV.2) Wiedza i doswiadczenie
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca bytby
zobowigzany wykazac w sposob szczegdliny.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Nie dotyczy.

IV.3) Potencjatl techniczny
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca bytby
zobowigzany wykazac w sposob szczegodlny.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Nie dotyczy.

IV.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca bytby
zobowigzany wykazac¢ w sposob szczegolny.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Nie dotyczy

IV.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca byiby
zobowigzany wykazac w sposob szczegolny.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Nie dotyczy.

V. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA  SPELNIANIA  WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU:

V.1) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
V.2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,



V.3) inne: oswiadczenie potwierdzajace, ze Wykonawca bedzie uzywat $rodkdéw czystosci,
dezynfekujgcych, higienicznych i sprzetu technicznego dopuszczonych do stosowania w kraju
i zgodnych z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami uprawniajgcymi do stosowania w obiektach
uzytecznosci publicznej i posiadajgcych aktualne wymagane certyfikaty, $wiadectwa i przyjaznych
srodowisku oraz posiadajgcych atest PZH (Panstwowy Zakiad Higieny).

Wszystkie wymienione oswiadczenia zawarte sg w formularzu oferty stanowigce zalgcznik nr 1 do
ogtoszenia o zamowieniu

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

VI.1) CENA 100%
VI.2) inne: nie dotyczy

VIIl. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

VIL.1) Termin skiadania ofert:

15.12.2023 r. godzina 13:00 miejsce: Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu, ul. Jagiellonska 33,
33-300 Nowy Sacz, Kancelaria Administracyjna, pok. 113,

VII.2) Termin otwarcia ofert:

15.12.2023 r. godzina 13:15 miejsce: Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu ul. Jagiellofska 33,
33-300 Nowy Sacz, sala nr 207.

VII.3) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

VIl.4) Informacja o wyniku postepowania:
Zostanie zamieszczona na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu.

VIll. ZAL ACZNIKI DO OGLOSZENIA:

zat. nr 1 formularz oferty cenowej, zawierajacy oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu
w postepowaniu, oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
oraz oswiadczenie o uzywanych przez Wykonawce $rodkach czystosci, dezynfekujacych,
higienicznych i sprzecie technicznym

zat. nr 2 projekt umowy.




