Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Zbyszycach ogtasza nabor na wolne
stanowisko urzednicze w DPS w Zbyszycach.

KIEROWNIK DZIALU ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZEGO

Dyrektor DPS w Zbyszycach

oglasza nabor

na 1 wolne stanowisko urzednicze

w Domu Pomocy Spotecznej

1. Okreslenie stanowiska urze¢dniczego:

KIEROWNIK DZIALU ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZEGO
2. Wymagania niezbedne:

» Wyksztatcenie wyzsze - preferowane administracyjne,

* Niekaralno$¢ za przestgpstwa umysine,

* Co najmniej 3 letni staz w instytucjach pomocy spoteczne;,

* Co najmniej 3 letni staz pracy na stanowisku kierowniczym.

* Znajomos$¢ problematyki kadrowo-ptacowej oraz ubezpieczen spotecznych

3. Wymagania dodatkowe:

* Znajomos$¢ przepisow:

1. Prawa pracy i ubezpieczen spotecznych ( w tym znajomos$¢ programu PLATNIK),
2. Organizacji 1 funkcjonowania pomocy spolecznej,

3. Ustawy o pracownikach zatrudnionych w instytucjach samorzadowych,

4. Kodeksu postgpowania administracyjnego,

5. zagadnien zwiazanych z zarzadzaniem nieruchomosciami.

* Umiejgtnos¢ kierowania zespotami pracowniczymi,

* Kreatywno$¢ i inicjatywa w rozwiazywaniu probleméw zwiazanych z dzialalnoscia
administracyjno — gospodarcza DPS,

¢ Sumienno$¢, doktadnoscé.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Kierowanie Dzialem Administracyjno — Gospodarczym DPS Zbyszyce w tym:

1. prowadzenie spraw pracowniczych,

2. prowadzenie spraw zwiazanych z catoksztattem zabezpieczenia techniczno-logistycznego
budynkoéw i urzadzen.

3. nadzér nad sprawnym funkcjonowaniem DPS w zakresie dostaw towaréw i ustug.
5. Wymagane dokumenty:

* Zyciorys (CV),

* List motywacyjny,

* Oswiadczenie kandydata o niekaralnos$¢ za przestgpstwo umyslne,

» Kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje,

* Kopie $wiadectw pracy,

* Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach,
ewentualnie opinie, referencje.



Wymagane dokumenty nalezy przesyta¢ poczta na adres:
Dom Pomocy Spotecznej w Zbyszycach 33-318 Grodek
n/Dunajcem Zbyszyce 12 lub skladac osobiscie w siedzibie DPS w

Zbyszycach w terminie od 15.05.2008r. do 28.05.2008r. w zamknietych kopertach z
nastepujaca adnotacja:

,»Nabor na stanowisko urzednicze — KIEROWNIK DZIALU

ADMINISTRACYJNO - GOSPODARCZEGO -1 o0soba” do dnia
28.05.2008 r.

Dokumenty, ktére wptyng do DPS po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na stronie
internetowe] Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu /www.starostwo.nowy-sacz.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie DPS Zbyszyce

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),
powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U.
22002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z
pézniejszymi zmianami)”.



