ZARZADZENIE NR 10/2015
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 31 marca 2015 r.

W sprawie ustalenia zasad sporzgdzania arkuszy organizacyjnych szkél i placéwek, dla ktérych Powiat
Nowosadecki jest organem prowadzgcym.

Na podstawie art. 34 a, ust. 2, pkt 3, wzwiazku z art. Sc, pkt 3, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
o$wiaty /Dz.U. z 2004r., nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm./ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sig wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét i placéwek na rok szkolny 2015/2016,
w brzmieniu okreslonym w zatgcznikach nr 1-3 do niniejszej zarzadzenia.

§ 2. Wszelkie odstepstwa od przyjetych unormowan wymagaja zgody Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego.

§ 3. Upowaznia si¢ Pana Zbigniewa Czepelaka — Dyrektora Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu do zatwierdzania arkuszy organizacji szkét i placowek o$wiatowych oraz aneksow
na rok szkolny 2015/2016.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot i placéwek prowadzonych przez Powiat
Nowosadecki oraz Dyrektorowi Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

StarostajNowosadecki

Marek Plawiak
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Zatacznik nr | do zarzadzenianr ................. .../2015
Starosty Nowosadeckiego z dnia.................

Limity przyjete do arkusza organizacyjnego sporzadzonego w kwietniu
2015r.

1. Liczbg oddziatéw klas pierwszych w szkotach ponadgimnazjalnych, dla
ktorych Powiat Nowosadecki jest organem prowadzacym ustala sie jako
liczbe¢ oddzialéw klas pierwszych w roku szkolnym 2014/15
pomniejszong o jeden w kazdym typie szkoty.

2. Zawody 1 proponowane rozszerzenia ustala Dyrektor szkoty dokonujac
wyboru sposréd tych, ktére w klasie pierwszej roku szkolnego 2014/15 sa
realizowane w samodzielnych oddziatach.

3. Liczbe godzin zaje¢ i etatéw pedagogicznych w placéwkach ustala sie na
poziomie roku szkolnego 2014/15.

4. Liczbg etatow pracownikéw administracji i obstugi ustala sie na poziomie
roku szkolnego 2014/15, z tym ze w przypadku rozwiazania stosunku
pracy z pracownikiem tej grupy, Dyrektor nie zatrudnia w to miejsce
nowego pracownika bez uzgodnienia z Dyrektorem Wydziatu Edukacii,
Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.
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zatgeznik nr 2 do zarzadzenia Nr ....... 2015
Starosty Nowosadeckiego z dnia. ........

Limity Sredniorocznych etatéw pracownikéw

na wybranych stanowiskach pedagogicznych

Lp | Nazwa szkoly/ placowki Liczba Etaty Srednioroczne
stanowisk
kierowniczych bibliotekarzy pedagogow szkolnych
=

1 |ZSP Stary Sacz 3 1,75 1.5
2 | ZSP Krynica Zdrdj 2 1,25 1
3 |ZSZ Grybéw 2 1,25 1
4 |ZS Lacko 2 1 0,75
5 |LO Stary Sacz I 1 0,75
6 |ZS Marcinkowice 1 0,75 0,75
7 |LO Grybdéw | 0,75 0,5
8 |ZSP Nawojowa 1 0,75 0,5
9 |ZSP Tegoborze 0 0,25 0,25
10 | PZS Muszyna 0 0,75 0.5
11 | CKPiU Nawojowa 1 X X
12 | PPPP Nowy Saczu 4 X X
13 |IM Stary Sgcz 0 X X
14 | ZSiP Piwniczna Zdrdj 0 X X
15 |PMDK Stary Sgcz 0 X X
16 | ZEOSiPO Stary Sacz gt. ksiegowy X X
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr......... /2015
Starosty Nowosadeckiego z dnia.................

Pozostate zatozenia do opracowania arkusza organizacji szkoty/placéwki na rok
szkolny 2015/2016

I. Ogoélne zasady organizacyjne:

1. Dyrektor szkoly ustala szkolny plan nauczania zgodnie z § 4 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkotach publicznych /Dz.U. z 2012r., poz. 204 z pozZn.
zm./, zwane dalej rozporzagdzeniem.

2. 1) Podziat na grupy realizowany jest na podstawie §7 rozporzadzenia, t]. przy

liczbie 25 uczniéw w oddziale,

2) w przypadku zaje¢ edukacyjnych komputerowych, informatyki
i technologii informacyjnej, jezykéw obcych, nalezy tworzy¢ grupy,
w tym grupy miedzyoddziatowe liczgce 13 -24 uczniéw,

3) w przypadku obowiazkowych zaje¢ z wychowania fizycznego nalezy
tworzy¢ grupy, w tym miedzyoddziatowe i miedzyklasowe liczace 15-26
uczniéw oraz dobiera¢ formy tych zaje¢ zgodnie z § 3 ust.2
rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2011r. w sprawie dopuszczalnych
form realizacji obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego/Dz.U. nr
175, poz. 1042/

4) pozostate podzialy na grupy nalezy realizowac¢ zgodnie z rozporzadzeniem

1 przepisami o praktycznej nauce zawodu.

3. Zmian w przydziale czynno$ci nauczycieli, zwigzanych ze zmiana liczby
uczniéw w oddziale (zwigkszenie, art.20a ust.3 ustawy o systemie o$wiaty,
zwanej dalej USO lub zmniejszenie) skutkujaca podziatem na grupy,
dokonuje Dyrektor szkoty, od semestru drugiego.

4, LlCbe; dzieci i mtodziezy dla poradni psychologiczno-pedagogicznej ustala
si¢ jako sume liczby: dzieci w wieku 0-5 lat wg. GUS na podstawie urodzen
W poszczegOlnych gminach i uczniéw szkét podstawowych, gimnazjéw
i szkot ponadgimnazjalnych wg. stanu SIO na dzieri 31 marca br..

5. Nauczanie indywidualne organizuje Dyrektor zgodnie z rozporzadzeniem
MEN z dnia 28 sierpnia 2014r. /Dz.U., poz.1157/, przyjmujac liczbe godzin:
1) gimnazjum 10 godz., k1. Il — 12 godz./tygodniowo,

2) szkoly ponadgimnazjalne: licea ogdlnoksztalcace kl. 1 -III po 13
godz./tyg., technikum k1. -1V po 13 godz./tyg., zasadnicza szkota
zawodowa Kkl. I-1II po 13 godz.,/tyg.
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6. Godziny ponadwymiarowe moga byé przydzielone kadrze kierowniczej
szkoty/placowki  tylko w  przypadku naturalnego  przekroczenia
obowigzujgcego ich pensum. Realizacja godzin ponadwymiarowych
w ramach tzw. zastgpstw doraznych przez Dyrektora moze mieé miejsce
tylko w szczegélnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dyrektora
Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu, ktory w tym zakresie dziata w imieniu Starosty Nowosadeckiego.

7. Projekt arkusza organizacyjnego jak rowniez kazdy aneks do
zatwierdzonego arkusza, zgodnie z art. 41, ust2 USO powinien byé
zaopiniowany przez rade pedagogiczng.

8. Zmiany organizacyjne mogg zachodzi¢ w trakcie wakacji i roku szkolnego.
W celu dostosowania arkusza organizacji do aktualnej sytuacji
szkoty/placéwki nalezy kazdorazowo sporzadzié¢ aneks do zatwierdzonego
arkusza. Aneks opracowany w dwéch egzemplarzach w wersji papierowej
nalezy sklada¢ do zatwierdzenia przed zamiarem wprowadzenia zmian
W organizacji nauczania, wychowania i opieki. Aneks zawiera przyczyne
zmian, okres trwania zmian, informacje o nauczycielu /placowe/. Po jego
zatwierdzeniu  zmiany nalezy wprowadzié do  arkuszu w formie
elektronicznej 1 arkusz  umiesci¢ W repozytorium wpisujac date
obowigzywania zatwierdzona w wersji papierowej aneksu.

9. Zatrudnianie nauczycieli z zachowaniem okreslonych ponizej priorytetow:

a) nie zatrudnia si¢ nauczycieli emerytow,

b) nie umieszcza si¢ w arkuszu majowym nauczycieli, z ktorymi nalezaloby
zawiera¢ umowy na czas okreslony, godziny takie zapisuje sie na vacat,

¢) godziny vacatu Powiat jako organ prowadzacy moze wykorzystaé do
zapewnienia realizacji art. 22 ustawy Karta Nauczyciela lub wskazaé
osoby z innej szkoly, z ktérymi rozwigzano stosunek pracy,

d) w przypadku nie wskazania nauczycieli, o ktérych mowa w pkt. b i c,
Dyrektor szkoly zglasza oferte do Powiatowego Urzedu Pracy dla
Powiatu Nowosadeckiego i po uzyskaniu informacji o braku osoby,
o okreslonych kwalifikacjach i zarejestrowanej jako bezrobotna,
zatrudniania nauczyciela, aby zapewni¢ realizacje godzin przewidzianych
w szkolnym planie nauczania.

10. Kazda decyzja personalna wprowadzana w szkole Iub placéwee
konsultowana jest ze Starosta Nowosadeckim poprzez Dyrektora Wydziatu
Edukacji, Kultury i Sportu.
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II. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy i anekséw:

1. Arkusze organizacji pracy szkol/ placéwek Dyrektorzy opracowuja w wersji
elektronicznej i umieszczaja w Repozytorium oraz wydrukowane dwa
egzemplarze skladaja na dzienniku podawczym Starostwa Powiatowego
w Nowym Saczu do dnia 30 kwietnia 2015r..

2. Wersja papierowa arkusza organizacji pracy szkoty/ placéwki winna byé
podpisana przez Dyrektora i zawiera¢ opinie rady pedagogicznej ( RP na
posiedzeniu dnia...wyrazita pozytywna/ negatywna opinie w sprawie
organizacji szkoty/ placéwki na rok szkolny 2015/2016).

3. Przy sporzadzeniu arkuszy prosze wpisywa¢ nauczycieli wg. zasady:
dyrektor, pozostali cztonkowie kadry kierowniczej, nauczyciele zatrudnieni
w pelnym wymiarze czasu pracy, nauczyciele niepetnego wymiaru czasu
pracy zatrudnieni przez mianowanie lub na czas nieokre$lony oraz vacaty.

4. Zatacznikami do arkusza organizacji sa:

1) szkolne plany nauczania dla klas pierwszych i pozostatych w przypadku
uzasadnionej ich zmiany wg. wzoru/,

2) propozycje zajeé, o ktérych mowa w art.1 pkt. 15 USO realizowane
w ramach jednej godziny dodatkowej- art. 42, ust 2, pkt 2b, KN,

3) liczba nauczycieli, ktérzy realizuja staze na poszczegdlne stopnie awansu
zawodowego, ze wskazaniem terminu ztozenia przez nich wniosku
o przystapieniu do postgpowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych,

4) aktualny wykaz orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego
1 indywidualnego nauczania,

5) imienny wykaz pracownikéw, z ktérymi zostanie rozwiazany stosunek
pracy z dniem 31 sierpnia br..

5. Zatwierdzony arkusz jest podstawg do wprowadzenia zmian w organizacji
pracy szkoty/ placowki na rok szkolny 2015/16.

6. W przypadku zmian, w stosunku do projektu (arkusz majowy) Dyrektor
szkoty/ placowki do 25 sierpnia 2015r. przedklada aneks nr 1,
w 2 egzemplarzach papierowych i umieszcza arkusz w repozytorium oraz
podaje dat¢ obowigzywania arkusza 2 wrzesnia 2015r.

Przy kazdej kolejnej zmianie przydziatu czynnosci nauczycielom w trakcie roku

szkolnego, postepuje si¢ jak w pkt.8 niniejszego zalacznika.

7. Wtorki i czwartki proponuje si¢ jako dni bez realizacji zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych lub opiekuniczych przez dyrektoréw szkoét /placéwek.
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Uzasadnienie

Zgodnie zart5, ust7 iart.34a, ustl i2ustawy zdnia 7 wrzesnia 1991r. osystemie o$wiaty organ
prowadzacy odpowiada za jej dziatalnos¢, w zwiazku z tym nalezy zapewnienie warunkéw dziatania i whasciwej
obstugi administracyjnej i finansowej szkoly/placéwki, ponadto sprawuje wtym zakresie nadzér nad jei
dzialalnoscia, a wige finansami i przestizeganiem przepisow dotyczacych organizacji pracy szkoly. W ramach
tych kompetencji, organ prowadzacy m.in. wydaje wlasne wytyczne dotyczace sposobu przygotowania arkusza
organizacji szkoty/placéwki, poniewaz zapewnia srodki na oplacenie kadry pedagogicznej i niepedagogicznej
w liczbie godzin ustalonej w arkuszu organizacji.
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