ZARZADZENIE NR 17/2015
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 14 maja 2015 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 19/2012 Starosty Nowosadeckiego z dnia 1 czerwca 2012r.
wprowadzajacego instrukej¢ obiegu dokumentéw ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Nowym S3czu

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 330 z péZn. zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 885 z p6zn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/2012 Starosty Nowosadeckiego z dnia 1 czerwca 2012r.
wprowadzajacego instrukcje obiegu dokumentow ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 2 otrzymuje brzmienie:

1. Starosta dysponuje srodkami pieni¢znymi, a z jego upowaznienia czynnosci tych dokonuje
Wicestarosta i Sekretarz Powiatu.

2. Skarbnik Powiatu, a w przypadku jego nieobecnosci upowazniony przez niego pracownik Wydziatu
Finansowego wykonuje dyspozycje $rodkami pienigznymi.

2. § 8 otrzymuje brzmienie:

1. Po dokonaniu sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i ztoZeniu podpisu, osoby odpowiedzialne za
realizacj¢ wydatku, przekazuja dowdd - bez zbednej zwloki - do Wydziatu Finansowego, ktory:

1) dokonuje sprawdzenia dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

2) przedstawia dowod do zatwierdzenia do wyplaty osobom do tego upowaznionym,
3) przeprowadza operacje finansowe,

4) dokonuje ksiggowania operacji.

2. Skarbnik Powiatu a w przypadku jego nieobecnosci upowazniony przez niego pracownik Wydziatu
Finansowego, dokonuje wstepnej kontroli dokumentow.

3. Fakt przeprowadzenia kontroli potwierdza swoim podpisem.
4. Zlozenie podpisu na dokumencie oznacza, ze nie zglasza zastrzezen do:
1) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
2) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

5. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym faktury (rachunki) lub inne dokumenty spetniajace wymogi
dowodu ksiegowego nalezy dostarczy¢ do Wydzialu Finansowego w celu ujgcia w ksiggach rachunkowych
dotyczacych okresu sprawozdawczego jako zobowiazania (zgodnie z art. 20 ustawy o rachunkowosci) do 6 dnia
miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktérym je wystawiono.

6. Kazdy dokument dotyczacy rozrachunkéw z dostawcami i wykonawcami robot czy ustug z chwila wptywu
do Wydziatu Finansowego podlega ewidencji na koncie rozrachunkéw na podstawie dowodu polecenia
ksiggowania.

7. Dowody ksiegowe zawierajace braki formalne podlegaja zwrotowi do wystawcy przesylka polecona.

§ 2. W pozostalym zakresie zarzadzenie Nr 19/2012 Starosty Nowosadeckiego z dnia 1 czerwca 2012r.
wprowadzajacego instrukcje obiegu dokumentow ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu,
nie ulegajg zmianie.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta [Nowosadecki

Marek Plawiak
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