ZARZADZENIE NR 11/2014
STAROSTY NOWOSADECKIEGO

z dnia 19 marca 2014 r.

w sprawie ustalenia zasad sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkél i placowek, dla ktorych Powiat
Nowosadecki jest organem prowadzacym.

Na podstawie art.34a, ust.2, pkt.3, w zwiazku z art.5¢c, pkt.3, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty
/Dz.U. z 2004r., nr 256, p0z.2572 z pdzn. zm./ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkét i placéwek na rok szkolny 2014/2015,
w brzmieniu okreslonym w zatgcznikach nr 1-3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wszelkie odstepstwa od przyjetych unormowan wymagaja zgody Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego.

§ 3. Upowaznia si¢ Pana Zbigniewa Czepelaka - Dyrektora Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu do zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkot i placowek o§wiatowych oraz
aneksow na rok szkolny 2014/2015.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot i placowek prowadzonych przez Powiat
Nowosadecki oraz Dyrektorowi Wydzialu Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowjsadecki
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Zalgceznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2014
Starosty Nowosadeckiego z dnia 19 marca 2014r.

Zalozenia do opracowania arkusza organizacji szkoly/placowki/zespolu na rok szkolny
2014/2015

L. Ogolne zasady organizacyjne:

1. Dyrektor szkoly ustala szkolny plan nauczania zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych /Dz.U. z 2012r.,poz.204/, zwane dalej rozporzadzeniem.

2. Liczbe oddziatow klas pierwszych i etatow pedagogicznych w placdwkach okresla
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Limity stanowisk kierowniczych oraz etatow administracji i obstugi a takze wybranych
stanowisk pedagogicznych w szlkotach /placéwkach okresla zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

4. 1) Podziat na grupy realizowany jest na podstawie §7 rozporzadzenia, tj. przy liczbie 25
ucznidéw  w oddziale,

2) w przypadku zaje¢ edukacyjnych komputerowych, informatyki i technologii informacyjnej,
jezykdéw obcych, nalezy tworzy¢ grupy, w tym grupy migdzyoddziatowe liczace 13 -24
uczniéow, -

3) w przypadku obowigzkowych zaje¢ z wychowania fizycznego nalezy tworzy¢ grupy, w
tym migdzyoddziatowe i migdzyklasowe liczace 15-26 uczniéw oraz dobieraé formy tych
zaje¢ zgodnie z § 3 ust.2 rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2011r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji obowiazkowych zajeé wychowania fizycznego/Dz.U. , nr 175,
poz. 1042/

4) pozostate podziaty na grupy nalezy realizowaé zgodnie z rozporzadzeniem i przepisami
o praktycznej nauce zawodu.

5. Zmian w przydziale czynnosci nauczycieli, zwigzanych ze zmiang liczby ucznidéw
w oddziale (zwigkszenie, art.20a ust.3 ustawy o systemie oswiaty, zwanej dalej USO lub
zmniejszenie) skutkujgca podziatem na grupy, dokonuje Dyrektor szkoty od nastgpnego
miesigca, w ktorym nastgpita zmiana w liczbie uczniow.

6. Liczbe¢ dzieci i mtodziezy dla poradni psychologiczno-pedagogicznej ustala sie jako sume
liczby: dzieci w wieku 0-5 lat wg. GUS na podstawie urodzen w poszczegdlnych gminach
1 uczniéw szkot podstawowych, gimnazjéw i szkét ponadgimnazjalnych wg. stanu SIO na
dzien 31 marca br..

7. Nauczanie indywidualne organizuje Dyrektor zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia
18.09.2014r. /Dz.U. nr 175,p0z.1086/, przyjmujac liczbe godzin:
1) gimnazjum 10 godz., k1. IIl — 12 godz./tygodniowo,
2) szkoty ponadgimnazjalne: licea ogélnoksztatcace kl. 111l 13 godz., k1.IIT 12 godz./tyg.,
technikum k1.I-III 13 godz., k1.IV 12 godz./tyg.,
zasadnicza szkota zawodowa kl. 111l 12 godz., kl. Il 13 godz./tyg/.
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8. Godziny ponadwymiarowe moga by¢ przydzielone kadrze kierowniczej szkoty/placowki
tylko w przypadku naturalnego przekroczenia obowiazujgcego ich pensum. Realizacja godzin
ponadwymiarowych w ramach tzw. zastepstw doraznych przez Dyrektora moze mie¢ miejsce
tylko w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg Dyrektora Wydziatu Edukacii,
Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, ktéry w tym zakresie dziata
w imieniu Starosty Nowosadeckiego.

9. Projekt arkusza organizacyjnego jak rowniez kazdy aneks do zatwierdzonego arkusza,
zgodnie z art. 41, ust.2 USO powinien by¢ zaopiniowany przez rade pedagogiczng

10. Zmiany organizacyjne moga zachodzi¢ w trakcie wakacji i roku szkolnego. W celu
dostosowania arkusza organizacji do aktualnej sytuacji szkoty/placowki nalezy kazdorazowo
sporzadzi¢ aneks do zatwierdzonego arkusza. Aneks opracowany w dwoch egzemplarzach
w wersji papierowej nalezy sktada¢ do zatwierdzenia przed zamiarem wprowadzenia zmian
w organizacji nauczania, wychowania i opieki. Aneks zawiera przyczyn¢ zmian, okres
trwania zmian, informacje o nauczycielu /ptacowe/. Nastgpnie zmiany te nalezy umiesci¢
w arkuszu w formie elektronicznej 1 wprowadzi¢ arkusz do repozytorium.

11. Zarzad Powiatu Nowosadeckiego, na uzasadniony pisemny wniosek zlozony przez
Dyrektora szkoty/placéwki do dnia 15 kwietnia br., moze okresli¢ inny limit stanowisk
i etatéw niz okreslone w zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

II. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy i anekséw:

I. Arkusze organizacji pracy szkol/ placdwek Dyrektorzy obracowujq w wersji elektronicznej
1 umieszczajg w Repozytorium oraz wydrukowane dwa egzemplarze skladajg wraz
z zalacznikami na dzienniku podawczym Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu do dnia
30 kwietnia 2014r..

2. Wersja papierowa arkusza organizacji pracy szkoty/ placowki winna by¢ podpisana przez
Dyrektora i zawiera¢ opini¢ rady pedagogicznej ( RP na posiedzeniu dnia....wyrazita
pozytywna/ negatywna opini¢ w sprawie organizacji szkoly/ placéwki na rok szkolny
2014/2015).

3. Przy sporzadzeniu arkuszy proszg wpisywaé nauczycieli wg. zasady: dyrektor, pozostali
cztonkowie kadry kierowniczej, nauczyciele zatrudnieni w petlnym wymiarze czasu pracy,
nauczyciele niepelnego wymiaru czasu pracy zatrudnieni przez mianowanie lub na czas
nieokreslony oraz vacaty.

4. Zatacznikami do arkusza organizacji sg:

1) szkolne plany nauczania,

2) propozycje zaje¢, o ktorych mowa w art.1 pkt. 15 USO realizowane w ramach jednej
godziny dodatkowej- art. 42, ust 2, pkt 2b, KN, /ostateczna wersja do 30 wrzesnia 2014r./

3) liczba nauczycieli, ktorzy realizuja staze na poszczegélne stopnie awansu zawodowego, ze
wskazaniem terminu zlozenia przez nich wniosku o przystgpieniu do postepowan
kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych,

4) aktualny wykaz orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego i indywidualnego nauczania,
5) propozycje organizacji zaje¢ z wychowania fizycznego. /ostateczna wersja do 30 wrzesnia
2014r./
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5. Zatwierdzony arkusz jest podstawa do wprowadzenia zmian w organizacji pracy szkoty/
placéwki na rok szkolny 2014/15.

6. W przypadku zmian, w stosunku do projektu (arkusz majowy) Dyrektor szkoty/ placéwki
do 25 sierpnia 2014r. przedkiada aneks nr 1, w 2 egzemplarzach papierowych 1 umieszcza
arkusz w repozytorium, a nastepnie aktualizuje arkusz organizacji pracy szkoty/ placowki
w repozytorium przy kazdym zatwierdzonym aneksie. Aneksy sporzadza si¢ zgodnie z zasada
okreslong w pkt.10 niniejszego zalgcznika.

7. Wtorki i1 czwartki proponuje si¢ jako dni bez realizacji zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych lub opiekunczych przez dyrektorow szkot /placéwek.

8. Zobowigzuje si¢ Panstwa Dyrektorow do bezwzglednego przestrzegania przepisdw prawa
o$wiatowego i niniejszych zasad.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenianr 11/2014
Starosty Nowosgdeckiego z dnia 19 marca 2014r.

Liczba oddzialéw klas pierwszych przyjeta do arkusza organizacyjnego sporzadzonego
w kwietniu 2013r.

Ip Liczba oddziatow uwagi
szkota . . .
LO Technikum 7.S7/Gimnazjum
1 |LO Stary Sacz 3 X X
2 | ZSP Stary Sacz X 2 2
t. zywienia i ustug wielozawodowe
gastronomicznych 1
obstugi turystycznej
3 |LO Grybow 3 X X
4 | ZSZ Grybow X 2 2
Zawdd: t.pojazdéw mechanik poj.
sam. i zywieniai uslug | Samochodowych i
gastronomicznych mech.monter maszyn i
urzgdz.
5 |ZS Lacko X 2 2
Zawod: t.budownictwa wielozawodowe
i zywienia i ustug ~
gastronomicznych
6 | ZSP Krynica Zdroj 1 2 X
Zawod: t.budownictwa
i zywienia i ustug
gastronomicznych
7 |PZS Muszyna 1 X X
8 |ZSP Nawojowa X 1 X
t. zywienia i usfug
gastronomicznych
9 | ZS Marcinkowice 2 X X/1
wojskowy,
policyjny
10 [ZSP Tegoborze X X 1
11 [ZSZ Podegrodzie X X X

Liczba godzin dla placéwek oswiatowych

placowka

Godziny ogdlem

W tym godziny pedagogiczne

IM Stary Sacz

150 godzin

5,0 etatéw pedagogicznych,
w tym dyrektor
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2 |CKPIU

Internat w Nawojowej

Kwalif. kurs zawod.

rolnik-kontyn.

60 godzin

2 etaty pedagogiczne

3 | Dom Wczaséw Dziecigcych

Sredniorocznie 2

4 etaty pedagogiczne, w tym

Piwniczna Zdroj grupy dyrektora

wychowawcze

4 |PMDK Stary Sacz 134 godzin 8 etatow pedagogicznych ,

w tym dyrektora

5 |OPP Muszyna/PZS 20 godzin wszystkie
modelarstwo
1 plastyka

6 |MOS Piwniczna Zdrdj 60 godzin brak
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Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia Nr 11/2014
Starosty Nowosgdeckiego z dnia 19 marca 2014r.

Limity §redniorocznych etatéw pracownikéow na wybranych stanowiskach
pedagogicznych oraz pracownikéw administracji i obstugi

Lp | Nazwa szkoly/ placowki Liczba Etaty Srednioroczne
stanowisk
kierowniczych | bibliotekarzy | pedagogow | Administracji
/ bejy*; ‘:;zl“gj"“ szkolnych i obstugi
1 |ZSP Stary Sacz 3 1,75 1,5 12,5
2 | ZSP Krynica Zdréj 2 1,25 1 12,75
3 | ZSZ Grybdw 2 1,25 1 10,25
4 |ZS Lacko 2 1 0,75 5,5
5 |LO Stary Sacz 1 1 0,75 6,5
6 |ZS Marcinkowice 1 0,75 0,75 9,5
7 |LO Grybow 1 0,75 0,5 6
8 |ZSP Nawojowa 1 0,75 0,5 7,5
9 [|ZSP Te¢goborze 0 0,25 0,25 3,0
10 | PZS Muszyna 0 0,75 0,5 2,75
11 [ZSZ Podegrodzie 0 0,25 0 3,0
12 | CKPiU Nawojowa 1 X X 13,0
13 | PPPP Nowy Saczu 4 X X 7,0
14 [IM Stary Sacz 0 X X 7,5
15 | ZSiP Piwniczna Zdrdj 0 X X 7,5
16 | PMDK Stary Sacz 0 X X 4,5
17 | ZEOSziPO S. Sacz gt. ksiegowy X X 9,5
/w tym kierownik/
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Uzasadnienie

Zgodnie z art.5, ust.7 i art.34a, ust.1 i 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty organ prowadzacy
odpowiada za jej dziatalno$é, w zwiazku ztym nalezy zapewnienie warunkéw dziatania iwlasciwej obstugi
administracyjnej i finansowej szkoty/placowki, ponadto sprawuje w tym zakresie nadzér nad jej dziatalnos$cia,
awiec finansami i przestrzeganiem przepisow dotyczacych organizacji pracy szkoty. W ramach tych
kompetencji, organ prowadzacy m.in. wydaje wlasne wytyczne dotyczace sposobu przygotowania arkusza
organizacji szkoty/placowki, poniewaz zapewnia $rodki na optacenie kadry pedagogicznej i niepedagogiczne]j
w liczbie godzin ustalonej w arkuszu organizacji.
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